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Dokumentinformationen

Fabian Hofer 20.12.2021

Version Bearbeiter Revisor

1.1 Fabian Hofer 20.12.2021 freigegeben

UnterstUtzung und Support

Bitte wenden Sie sich bei Fragen an erp@computech.ch oder fir telefonische Auskunft erreichen Sie uns unter
der Nummer 034 496 11 00.
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Schichtplan erstellen

Uber die Arbeitszeitplan-Vorlagen kann ein Schichtplan erstellt werden.

Wichtiger Hinweis: Bei tagestbergreifenden Schichten missen diese aufgeteilt werden, da 24 Stunden nicht
abgrenzend eingegeben werden kénnen. So muss eine Schicht um 23:59h enden und die "Folgeschicht" um
00:00h beginnen. Die Zeit wird jedoch bis 24h berechnet!
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Nun kénnen Sie dem Schichtplan eine Bezeichnung und falls gewiinscht sogar eine Beschreibung hinzuftigen.
Zudem koénnen Sie die Farbe wahlen, in welcher die Schicht spater im Kalender erscheint.
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D 0
Nummer Die Nummer wird nach dem Erstellen gelost.
Bezeichnung |Frinschicht | [ siver ]
Beschreibung

Anschliessend kénnen Sie die jeweiligen Schichtzeiten erfassen. Das Total der Schicht wird automatische
berechnet.
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Schicht zuweisen

Im Rapportwesen kann die Schichtplanung gedffnet werden.

Extras

S

Fehlende Pausen in
Prasenzzeiten einfiigen 7] Nuraktive Mitarbeiter

Datei Start.
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| 88 Rapportwesen X

Anschliessend wird der gewlinschte Tag markiert und tber “neu” der entsprechende Mitarbeiter gewahlt.

Meine Firma - blue Schichtplanung
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Schichtplanung
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Anschliessend kann die Schicht gewéahlt und dem Mitarbeiter zugewiesen werden.

%
« Ubemehmen | i | @ ‘ Mur aktive Schichtplane | B Schliessen
" P~ K| Schicht Pause
Frahschicht
1001 Nummer [ Inaktiv
Bezsichnung [Seatscricnt | [ 218765 32 1]

Nachtschicht ab 00.00
1004 Beschreibung

Nachtschicht bis 23.59 Uhr
1003

patschicht Schichtzeiten
1002 Total Dezzmber 20 W
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Bhend / Silvio

Schichten kénnen im Rapportwesen auch als Serieneintrage erfasst werden.
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