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E-Mail Weiterleitung in Outlook einrichten und aktivieren
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1. Um eine Weiterleitung einzurichten klicken Sie als erstes auf «Datei»
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2. Klicken Sie auf den Link unter «Zugriff auf dieses Konto im Web»
Kontoinformationen
Exporti |
SR ﬂ Microsoft Exchange
Spacheune + Konto hinzufiigen
f;:cghe;n /O Kontoeinstellungen
G Andern der Einstellungen fiir dieses Konto oder Einrichten weiterer Verbindungen.
Drucken Kontoeinstellungen = Zugriff auf dieses Konto im Web,
- htt; outlook.office3bs.com, H B

= Die Outlook-App fiir iPhone, iPad, Android oder Windows 10 Mobile herunterladen.
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3. Klicken Sie oben Rechts auf das Symbol fur die Einstellungen und wahlen Sie anschliessend «Alle

Outlook-Einstellungen anzeigen»
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Einstellungen

Waéhlen Sie unter Regeln «Neue Regel hinzufiigen»

Layout

O Einstellungen suchen

£ Allgemein
= E-Mail
Kalender
,qq Personen

Schnelleinstellungen

anzeigen

Layout

Verfassen und Antworten
Anlagen

Regeln

Aufrdumen

Junk-E-Mail

Aktionen anpassen
E-Mail synchronisieren
Nachrichtenbehandlung
Weiterleitung
Automatische Antworten
Aufbewahrungsrichtiinien

Gruppen

Anlagen
Aufrdumen
Junk-E-Mail
Aktionen anpassen

E-Mail synchronisieren

Regeln

Verfassen und Antworten
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Sie kdnnen Regeln erstellen, die Outlook anweise
Bedingungen aus, die eine Regel auslésen, als auc
ausgefihrt, in der sie unten in der Liste angezeigt

I; Meue Regel hinzufiigen

Sie haben noch keine Regeln erstellt.

Machrichtenbehandlung

Weiterleitung

Automatische Antworten

Aufbewahrungsrichtlinien

Gruppen

Regeln

\/ |We\te.’%e|tung | o

e Bedingung hinzufligen

‘ Auf alle Nachrichten anwenden ‘

Eine weitere Bedingung hinzufigen

3 Aktion hinzufligen

Weiterleiten an

Weitere Aktion hinzufiigen

Ausnahme hinzufiigen

Verarbeiten weiterer Regeln beenden (0
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Betreff

Betreff enthalt

Betreff oder Nachrichtentext entha

Schiiisselwdrter
Nachrichtentext enthalt
Absenderadresse enthalt

Empfangeradresse enthilt

Nachrichtenkopfzeile enthalt

Markiert mit
Wichtigkeit
Vertraulichkeit
Klassifizierung
Nachricht enthalt
Kennzeichnen
Typ

Hat Anlage
Nachrichtengréfie
Mindestens
Héchstens
Empfangen
Vorher

Nachher

Alle Nachrichten

Auf alle Nachrichten anwenden

Nun kénnen Sie unter 1. den Namen der Regel anpassen und unter 2. «Auf alle Nachrichten anwenden»
auswéhlen

ch stehe nicht in der An-Zeile ~

Ich bin der einzige Empfanger
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6. Bei der Aktion wéhlen sie «Weiterleiten an» und geben im Feld eine E-Mail-Adresse an, an welche die
Mails weitergeleitet werden sollen. Anschliessend kénnen Sie die Regel mit «Speichern» aktivieren.
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