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E-Mail Weiterleitung in Outlook einrichten und aktivieren
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1. Um eine Weiterleitung einzurichten klicken Sie als erstes auf «Datei»
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2. Klicken Sie auf den Link unter «Zugriff auf dieses Konto im Web»
Kontoinformationen
Exporti |
SR ﬂ Microsoft Exchange
Spacheune + Konto hinzufiigen
f;:cghe;n /O Kontoeinstellungen
G Andern der Einstellungen fiir dieses Konto oder Einrichten weiterer Verbindungen.
Drucken Kontoeinstellungen = Zugriff auf dieses Konto im Web,
- htt; outlook.office3bs.com, H B

= Die Outlook-App fiir iPhone, iPad, Android oder Windows 10 Mobile herunterladen.
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3. Klicken Sie oben Rechts auf das Symbol fur die Einstellungen und wahlen Sie anschliessend

«Optionen»
dl - @
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Automatische Antworten

Aktualisieren

Anzeigeeinstellungen
Add-Ins verwalten
Offlineeinstellungen

Design dndern

Optionen

4. Wahlen Sie unter «Posteingangs- und Aufrdumregeln» das Plus-Symbol

(® Optionen
Verkniipfungen
» Allgemein
4 E-plall Posteingangsregeln
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Wahlen Sie aus, wie E-Mails verarbeite
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Senden rickgangig machen
I Posteingangs- und Aufraumregeln I I

Ein Mame

Junk-E-Mail-Benchterstattung
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H oK X Abbrechen

Eine auswahlen..
Wurde gesendet cder empfangen >

Enthalt diese Wirter

Mein Name ist » -
Ist markiert mit >
Ist b

Graie liegt im angegebenen Bereich..,

Wird in einem bestimmten Zeitraum empfangen..

+ [Auf alle Machrichten anwenden]

6. Im Untersten Feld wéhlen Sie nun «Nachricht weiterleiten an...»

i E-Mail

Alle folgenden Aktionen ausfithren

Eine suswahlen.. -
Eine auswahlen..

Verschisben, kopieren oder lgschen >

Machricht anheften

Nachricht markieren >

Weiterleiten, umleiten oder senden ? I :l Nachricht weiterleiten an...

Nachricht als Anlage weiterleiten an...
Nachricht umieiten an...

SMS senden an..
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5. Nun koénnen Sie den Namen der Regel anpassen und «Auf alle Nachrichten anwenden» auswahlen
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7. Geben Sie nun die E-Mail-Adresse ein, an welche die E-Mails weitergeleitet werden soll und klicken Sie
auf Speichern

i E-Mail

¥ Speichern X Abbrechen

Nachricht weiterleiten an.‘.l email@domain.ch X

Personen durchsuchen jel

lhre Kontakte  nach vorame ~

8. Speichern Sie nun die Regel mit «OK>»

i | E-Mail

X Abbrechen

G email@domain.ch

Ausnahme
hinzufigen
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